for my lab
neolLab

Wir sind ein mittelstandisches Familienunternehmen und seit mehr als 60 Jahren erfolgreich im
Laborfachhandel mit fihrendem Markensortiment und eigenen Produktlinien vertreten. Kundennéhe,
ein innovativer Weitblick und die zielstrebige Umsetzung der besten Ideen sind unsere Schlissel zum
Erfolg.

Fir unsere Zentrale in Heidelberg-Wieblingen suchen wir zum schnellstméglichen Zeitpunkt
eine(n)

lhre Aufgaben

o Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung HGB

o Rechnungsprifung, Kontierung, Verbuchen der Kostenrechnungen und Reisekosten

o Ubernahme und Abstimmung der Lieferantenrechnungen aus dem Vorsystem (ERP-System)

) Elektronisches Verbuchen der Banken

o Abwicklung der Zahlldufe und des Mahnwesens

o Konten und OPOS-Abstimmungen

. Unterstltzung bei der Erstellung von Abschlissen und Bilanzen

o Unterstitzung bei der Kostenrechnung

o Zusammenarbeit mit Steuerberater / Wirtschaftsprifer

. Unterstiitzung bei Projekten und Sonderthemen

lhr Profil

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Weiterbildung zum/zur
Finanzbuchhalter/in oder betriebswirtschaftliches Studium

. Berufserfahrung in vergleichbarer Position von Vorteil

o Schnelle Auffassungsgabe, ein gutes Zahlenverstédndnis und eine I6sungsorientierte
Denkweise

o Selbststandige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

o Hohes Qualitatsbewusstsein und Gewissenhaftigkeit

. Fundierter Umgang mit den MS-Office Anwendungen

o Gute Kenntnisse mit dem Programm Datev runden lhr Profil ab

Wir bieten lhnen

. Eine anspruchsvolle und herausfordernde Tatigkeit mit in einem sympathischen und
engagierten Team

. Langfristige Perspektive mit Entwicklungsmdoglichkeiten

. Eine attraktive und leistungsorientierte Vergttung

o Strukturierte und grindliche Einarbeitung

. Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege in einem flexiblen Umfeld

Haben wir lhr Interesse an dieser vielseitigen Aufgabe geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres frihestméglichen Eintrittstermins und
Ihrer Gehaltsvorstellung. Weitere Fragen beantwortet lhnen gerne Frau Kathrin Lammer unter der

Telefonnummer: 06221 / 8442-25

lhre Bewerbung richten Sie bitte an:
neolLab Migge GmbH

Frau Kathrin Lammer

Rischerstr. 7-9

69123 Heidelberg
k.lammer@neolab.de




